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1. Uéel a plisobnost smérnice

1.1. Tato smérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich Gdaju klient(,
potencidlnich klientd, zaméstnanci a dalSich fyzickych osob, které byly
organizaci ZIVOT 90, z.U. poskytnuty a je zdvaznd pro viechny osoby
v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru, ktefi jakkoli nakladaji s osobnimi
udaji, jejichz spravcem je ZIVOT 90, z.u. (dale jen ,ZIVOT 90%).

1.2 Uéelem vydani této smérnice je pfijmout a provést vhodna organizaéni a
technicka opatfeni k zajisténi ochrany osobnich Udajl v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udajd
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl) v pfipadech, kdy sprdavcem
osobnich Udajl je organizace ZIVOT 90, z.0. (déle jen ,ZIVOT 90“).

1.3.  Za ochranu dat a osobnich udajd odpovida kazdy zaméstnanec, ktery data a
osobni udaje zpracovava. Za jejich ochranu odpovida téz pfimy nadfizeny
téchto zaméstnancl. Ten je povinen provadét kontrolni ¢innost a pfi ni
oveéfovat, zda s osobnimi udaji je nakldddno podle obecného nafizeni o
ochrané osobnich tdajl a této smérnice.

1.4.  Zpracovani osobnich Udaji vyplyvd ZIVOTu 90 z povinnosti dodriovat
zejména nasledujici zakony a souvisejici a provadéci predpisy:

zdkon ¢. 108/2006 Sh., o socidlnich sluzbach, v platném znéni;

zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, v platném znéni;

zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni;

Zékon €. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé, v platném znéni;

vyhlaska ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o
socialnich sluzbach.

® a0 o e

2. Zakladni pojmy

2.1.  Spravce osobnich udaji — ZIVOT 90 je spravcem osobnich udajd, ktery
zpracovava osobni Gdaje subjektl udaj.

2.2.  Zpracovatel osobnich udaju — zpracovatelem je v kontextu této smérnice
fyzickd osoba, zamé&stnanec ZIVOTa 90.
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2.3. Osobni udaj — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,subjekt udajd”); identifikovatelnou fyzickou osobou
je osoba, kterou Ize primo ¢i nepfimo identifikovat.

2.4.  Zpracovani osobnich udaji - zpracovanim osobnich udajl je jakdakoliv
operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udajl,
ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl jako je
shromazdénit,  zaznamendni,  uspofadani,  strukturovani,  uloZeni,
pfizpUsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni
pfenosem, sifeni nebo jakékoliv jiné zpFistupnéni, sefazeni & zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

2.5. Pfijemce osobnich Gdaji - pfijemcem osobnich (dajl je fyzickd nebo
pravnickd osoba, organ verejné moci nebo jiny subjekt, kterému jsou osobni
Udaje poskytnuty, at uz se jednd o tfeti stranu ¢i nikoliv. Avéak organy verejné
moci, které mohu ziskavat osobni Udaje v ramci zvldstniho Setfeni a v souladu
s pravem Ceské republiky, se za pifjemce nepovazuji.

2.6.  Treti strana — tfeti stranou je fyzickd nebo pravnickd osoba, organ verejné
moci nebo jiny subjekt, ktery neni subjektem tdaju, spravcem, zpracovatelem
ani osobou pfimo podléhajici spravci nebo zpracovateli, jez je opravnéna ke
zpracovani osobnich udaju.

2.7. Souhlas - souhlasem subjektu Gdaji je jakykoli svobodny, konkrétni,
informovany ajednoznacny projev vile, kterym subjekt (daju dava
prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovéni svych
osobnich udaja.

3. Zakladni zasady zpracovani osobnich Gdaja

31 PFi zpracovéni osobnich (daja postupuje ZIVOT 90 v souladu se zakladnimi
zdsadami zpracovani osobnich Gdajd. ZIVOT 90 tedy:
3.1.1. nadlezité informuje jakékoliv dotéené subjekty udaji o skutecnosti, 7e
jsou jejich osobni Udaje zpracovavané a které osobni Udaje, za jakym
ucelem a na zakladé jakého pravniho titulu jsou zpracovavany;

1) ShromaZdéni osobnich udaji je systematicky postup nebo soubor postupd, jehoZ cilem je ziskdni osobnich
udaji za ucelem jejich dalsiho uloZeni na nosic informaci pro jejich okamZité nebo pozdéjsi zpracovani
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3.1.2:

3.1.3.

3.14.

3.1.5.

3.1.6.

3. 1.7

informuje dotéené subjekty osobnich Udajl o pravech, kterd s osobnimi
(daji souviseji — zejména pravo na pfistup k osobnim Gdajlm, na jejich
opravu a prenositelnost, na omezeni zpracovani a vzneseni namitky
proti zpracovani, na pravo odvolat souhlas se zpracovanim a pravo byt
zapomenut;

zpracovdva osobni Udaje ve vztahu k subjektim udaji korektné,
zakonné a transparentné;

shromazduje osobni Udaje pouze pro urtité, vyslovné vyjadiené a
legitimni Ucely a dale je nezpracovava zplsobem, ktery je s témito ucely
neslucitelny (za neslucitelné se nepovaiuje zejména dalsi zpracovani
pro ucely védeckého vyzkumu nebo pro statistické ucely);

zpracovava pouze takové udaje, které jsou pfimérené, relevantni a
omezené na nezbytny rozsah vzhledem kucelu, pro ktery jsou
zpracovavany;

zpracovava pouze takové Udaje, které jsou presné a v pfipadé potfeby
aktualizované;

uklada osobni Uudaje ve formé umoznujici identifikaci subjekt( pouze po
dobu nezbytnou pro ucel jejich zpracovani.

3.2. ZIVOT 90 zpracovéva a uchovava osobni Gdaje pouze za pfedpokladu, Ze:

3.2

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na
spravce vztahuje;

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je
subjekt udajd, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
smlouvy na zadost tohoto subjektu udajud;

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dilezitych zajmu subjektu
Gdajl nebo jiné fyzické osoby;

subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim.

4. Povinnosti a odpovédnost za zpracovani osobnich udaja

4.1. Povinnosti spravce a zpracovatele plni odpovédni zaméstnanci, neni-li

stanoveno jinak.

4.2.  Spravce rozdéluje odpovédnost za zpracovani osobnich Gdajl jednotlivymi

zameéstnanci tak, Ze zaméstnanec je opravnén seznamovat se s osobnimi Udaji

pouze vrozsahu, ktery je nezbytny pro vykon jeho prace. Za zpracovani

osobnich udajl je zaroven odpovédny.
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4.3, Zaméstnanec je povinen zpracovavat osobni (daje pouze vrozsahu a
zplUsobem, ktery spravce stanovil.

4.4, Zaméstnanec je povinen chranit zpracovavané osobni Udaje pfed jejich
neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim (unikem) a pred nahodnou
ztratou, zni€enim nebo poskozenim. Za timto ucelem je zaméstnanec povinen
zejména:

4.4.1. usporadat svou praci s osobnimi Udaji v listinné podobé tak, aby byl
znemoznén pfistup neopravnénych osob k osobnim udajum;

4.4.2. po ukonéeni prace sosobnimi Gdaji vlistinné podobé prislusné
dokumenty uzamknout (zpravidla do uzamykatelné skfiné, pfi odchodu
z pracovisté uzamknout i mistnost s ulozenymi dokumenty)

4.4.3. pfi odchodu z pracovisté dodriovat tzv. pravidlo Cistého stolu, tedy
nenechdvat na stole dokumenty obsahujici osobni Udaje a vypinat
osobni poditag;

4.4.4. uiivat vypocetni techniku, sit a programy pouze pro plnéni pracovnich
ukolll, v rozsahu svého uzivatelského opravnéni a pristupovych prav,
které mu byly pfidéleny;

4.4.5. dodrzovat bezpecnostni opatfeni, jako je pouZivani antivirové a
antispamové ochrany, zabezpedeni U¢tl a hesel, omezeni pfistupl ke
sdilenym datdm, do informacnich systém( a program(;

4.4.6. pravidelné zalohovat data, aby nedoslo k jejich ztraté pfi pfipadném
odcizeni Ci poruse pocitace a byla zajisténa schopnost obnovy dat v
pfipadé incidentd.

5. Micenlivost

5.1. Zaméstnanci jsou povinni zachovavat micenlivost o osobnich udajich
a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udaja.

5.2.  Zameéstnanci jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o osobnich Gdajich, s nimiz
se vramci plnéni pracovnich ukoll seznamili, a to i po skon&eni pracovniho
pomeéru.

6. Postup pfi poruseni zabezpeceni osobnich tdajh

6.1. Zpracovatel ohlasi spravci poruseni zabezpeceni osobnich Udajd, a to bez
zbyte¢ného odkladu.

6.2, Spravce dokumentuje veskeré pfipady porudeni zabezpefeni osobnich udaja.

Garant: Uéinnost od: Schvalovatel:
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6.3. Spravce ohlasi dozorovému orgédnu jakékoli poruseni zabezpeéeni osobnich
Udaju, a to bez zbyte¢ného odkladu od okamziku, kdy se o ném dovédél.

7. Doba zpracovani osobnich udajd

7.1.  Zpracovani osobnich Gdaji muzZe byt vykonavédno jen po nezbytné nutnou
dobu. Pomine-li ucel, pro ktery byly osobni udaje zpracovavény, zpracovani
musi byt ukongeno. Po uplynuti této doby mohou byt osobni Gdaje
uchovavany pouze pro Ucely archivace, védeckého ¢&i historického vyzkumu
a statisticke.

8. Likvidace osobnich tudaji

8.1.  Pomine-li ucel, pro ktery byly osobni Udaje zpracovdvény, je nutné provést
jejich likvidaci. Zvlastni zékon stanovi vyjimky tykajici se uchovavani osobnich
udajl pro ucely archivnictvi a uplatiiovani prav v obéanském Fizeni soudnim,
trestnim fizeni a spravnim fizeni.

8.2. Data uchovavana na datovych nosifich jsou po uplynuti archivaéni doby
likvidovany.

8.3. Data z pfepisovatelnych datovych nosi¢ll jsou vymazana, nosice, u kterych
tuto operaci nelze provést jsou zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla mozna
jejich rekonstrukce.

9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Subjekt Gdaja ma pravo kdykoliv se obrétit se svym podnétem na Ufad pro
ochranu osobnich tdaja, se sidlem: pplk. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 —
HoleSovice, tel. 234 665 111.

9.2. Kontaktni Gdaje spravce osobnich udajh: Zivot 90 z. G., Karoliny Svétlé 18, 110
00 Praha 1 — Staré Mésto, email: info@zivot90.cz, tel.: 222 333 555, ID datové
schranky: kzjxtw3

9.3.  Povéfenec: Bc. Martina Machova, e-mail: martina.machova@zivot90.cz.

Tato smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dnem jejiho schvaleni vykonnym Feditelem.
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